GUIDA OPERATIVA PER
L'UTILIZZO DEL REGISTRO
ONLINE ARGO SCUOLANEX
GUIDA N.1




Indice Guida n.1

Istruzioni per I'accesso al portale

* Accesso al portale

Accesso all’'applicativo ScuolaNext
Sezione 1 — Operazioni preliminari

Personalizzazione voti

Inserimento programma scolastico
* Gestione Conoscenze-Abilita

Attivazione permessi per I'accesso genitori

Sezione 2 — Gestione registro

* Aprire il registro
* Schede registro
* Giornale - Firma

Giornale - Sostituzione

Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.

5-6

8-12
13-17
18 - 21
22 - 23
24
25-28
29
30-31
32



Indice Guida n.1

Giornale - Compresenza
Giornale — inserire/modificare attivita svolta/assegnata
Giornale — Assegnazione compiti
Giornale - Appello

Lezione precedente

Inserimento valutazioni orali
Inserimento valutazioni scritte
Caricamento rapido voti prova
Conoscenze / Abilita

Note disciplinari

Annotazioni

Promemoria

Pag. 33

Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.
Pag.

35-36
37
38-44
45
46-51
52-56
S7
58-61
62-64
65
66



Accesso al portale

Al portale ARGO si puo accedere in tre modi

1.Dal sitoccooiiorccccll il e :
2 gl ACCESSO AL

cliccando sull'icona «Accesso 55 &8 PORTALE ARGO
portale Argo»

2.Dall’indirizzo—wcsss nocaleoroo

3.Dalla home del sito della scuola
sosnsoicieci oo il cliccando sul |, s vome page
link «Accedi alla home page di

Argo» q AlRlG[0




Accesso all’'applicativo ScuolaNex
N

5 Dal portale ARGO cliccare su «Argo ScuolaNext»

E=h a3 3 _ HomePage ARGO - =—wh >l ™

ARJG|O

software

PORTALE PROGRAMMI WEB

Selezionando, allinterno della area di interesse, uno dei collegamenti disponibili & pg#Sibile accedere ai i N
programmi Web Argo. ¥ Norton
Per accedere occorre essere in possesso del nome utente e password. | Y SECURE iJ
Area Didattica = Ases del Personale | Ares Contsbile  Area pfnerale powered by Symantec
= Argo Alunni Web Utilita
L] ArgD Scrutinio Web Gesticne delle utenze
= Argo Sidi Alunni Letters nomins responsabile esterno
» Formazione Classi Prime
] B iornamenti 3
u B L Didattigf oo
/- Motizie »

= Argo ScuclaNext

= Argo oraop Hormativa »

= Risoluzione problemi di accesso




Accesso all’'applicativo ScuolaNex
N

Accesso Utent1 ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su

Z Inserire il proprio
nome utente (di solito

XXXX.XXxxX.SC15383) [ c[6],

e la password —
5 Fare click su «Accedin

software




Sez.1 - Operazioni preliminari

Nelle slide che seguiranno verranno illustrate le
procedure relative a:

Personalizzazione voti/annotazioni

Inserimento programma scolastico

Gestione conoscenze/abilita

Attivazione permessi per I'accesso genitori
Queste operazioni sono importanti per rendere

maggiormente funzionale I'utilizzo del registro
online



Personalizzazione vo
. 4 1

e
Z @
2

© Dal menu laterale ~ -

cliccare sulla voce
«Didattica / Tabelle» _’/;f_

stampe Registri

Scrutini

stampe Scrutini

Comunicazioni

Condivisione Documenti

Info clas=e f docenti

Didattica / Tabelle

Parametri/ Utility

() () (0] @) @) G| @] &




Personalizzazione voti

Cliccare sull'icona -
(Valutazioni/Assenze/Annotazioni registri» © A

La finestra che si apre («Valutazioni/Annotazioni»
mostra gia un elenco di codici non modificabili dag
utenti poiche sono definiti in «Tabella Base»

Il simbolo «+» corrisponde al valore di 0,25 e |l
simbolo «%2» corrisponde al valore 0,50 (per
esempio al codice 6+ corrispondera un valore di
6,25; al codice 8%z corrispondera il valore 8,50)



Personalizzazione voti
I e

0 Per inserire un nuovo codice cliccare sull’'icona «C
nuovo) ™ In alto a sinistra.

Tabella 1b.hluAniMn notazioni
o

& 1 % Solo inseriti dal Docente [ Ordina per: | Ording j

N,

Ord. Valore |Descrizione

g
g
:

2% 250 due e mezzo
3 3,00 tre

3+ 3,25 fre +

> 275 fre -

3,50 tre & mezzo
4 4,00 quattro

4+ 425 quattro +

4- 3,75 quattro -

| vV
| v
) v
) v
) Vo 3%
) v
| vV
| v
) v

4% 450 quattro e mezzo




Personalizzazione voti
]

2 Inserire il codice che si intende

utilizzare in lettere o cifre (es. | - oveYalsazenefinnotazions s
r \
5/6 Oppu eSC) . Ordine: I—U" Tipo: * | ﬂ
5 Inserire il tipo («Valutazione» o , Valutazione ‘
«Annotazione» scegliendo dal s R ——
menu a tendina —
- . > | z
5 Inserire il valore se si tratta di

una valutazione (es. 5-6 = 5,50  vescrizione:

= L’inserimento del numero
d’ordine e della descrizione
(per es. Senza compiti) € I ) Annula
facoltativo o

Valore:

= Cliccare su «Conferma» per
salvare i dati inseriti.



Personalizzazione voti
]

51 codici personalizzati sono modificabili (icona
glalla «Modifican) e cancellabili (icona rossa
«Cancell »)

7 E anche possibile stampare I'elenco dei codici o
visualizzakre sono quelli personal|zzat| («Solo
\. inseriti dal ocenie)))

Tabella 1b.||'-:-llui:.'=|:u:|~n| nnotazioni
*!
f (R # % Solo inseriti dal DncenteD
Ord. Ti

ipo | Codice | Valore |Descrizione

) v 5- 475  cingue-




Inserimento programma scolasticc
-. 444 1

© Dal menu laterale fi
cliccare sulla voce - .
«Didattica / Tabelle» ?

= Cliccare sull’icona
{(Programma

scolastico»

Stampe Registri

Secrutini

Stampe Scrutini

Comunicazioni

Condivizione Documenti

Info clazs=se ! docenti

Didattica / Tabelle

Parametr / Lt

O G| O] G| O] G| ) el



Inserimento programma scolasticc

1. Dall’'elenco di sinistra fare click su classe e mate

2. Dalla sezione «Moduli» cliccare su «Inserisci
modulo)

Programma Scolastico

E g | LSy LS X |
AnnoScoIasﬁco:l 20142015

4 Struttura Scolastica ~ |
‘ SCUOQLA SECONDARIA DI 1° GRADO
57 SECONDARIA
1A SCUOLA SECONDARIAL

RADO GROTTE 5. STEFANC
g LINGUA INGLESE
1B SCUDLA SECONDARIA |

" GRADO GROTTE S. STEFANO

Ord. [Descrizione

G 1 Greetings

{F| LINGUA INGLESE
_ 2ASCUOLA SECONDARIA |
4 CRADO GROTTE 5. STEFANO
{F| LINGUA INGLESE
. 2B 5CUCLA SECONDARIA |
4 CRADO GROTTE 5. STEFANO
|| LINGUA INGLESE
. 3ASCUOLA SECONDARIA |
4 CRADO GROTTE 5. STEFANO
|| LINGUA INGLESE

Gau'olto "V Parzialm. svolto




Inserimento programma scolasticc

5. Impostare il numero
d’'ordine del modulc

4« Digitare |l
nome/titolo del

modulo nel campo
((Descrizione»

5. Fare click su
«Conferma» per
salvare le modifiche



Inserimento programma scolasticc
S

5. Dalla sezione
«Argomenti» fare

click su «lnserisci
Argomento)

7. Digitare I'argomento

nel campo
((Descrizione))

s. Fare click su
«Conferman per
salvare le modifiche




Inserimento programma scolasticc

~ Facendo click sulla lampadina e possibile

visualizzare una legenda delle icone presenti in
guesta paging

Consente di copiare
integralmente |l
programma esistente da
Informazioni sui bottoni un’altra classe

-

E Chiudi

g.__.—.- Riepilogo programma

Consente di copiare
integralmente |l

m Ezporta programma su altra materia programma eSlStente in
N Rimuow programma un’altra classe

L“ Impaorta Programma da altra materia




Gestione conoscenze — Abilita
. 4

© Dal menu laterale fi
cliccare sulla voce - .
«Didattica / Tabelle» ?

= Cliccare sull'icona o
((Gestione Scrutini

conoscenze)) Stampe Scrutini

Comunicazioni

Condivizione Documenti

Info clazs=se ! docenti

Didattica / Tabelle

Parametr / Lt

O G| O] G| O] G| ) el



Gestione conoscenze — Abilita
]

5 Scegliere dalla colonna di sinistra la materia € la

classe che interessa e selezionarla
[

4o Struttura Scolastica
4= SCUOLA PRIMARIA
4. ARTE e IMMAGINE
5 Prime Classi

Scuola

r\ri matia
Gestione Conoscenze e Abilita

E 4. | GEOGRAFIA
e X ConoscenzelAbilita Assegnate 5 Prime Classi

< I o7 Struttura Scolastica ) = JL_EI ITALIANO
w 4 Prime Classi

‘L_El LIMNGUA INGLESE
1 Prime Classi

Anno Sco

: 47| MUSICA
40 Struttura Scolastica 5 Prime Classi
SCUQLA SECONDARIA DI 17 STORIA -
‘GRADD =
T 4. CITTADINANZA E
4. LINGUAINGLESE COSTITUZIOMNE
5 Prime Classi 5 Prime Classi
Scuola " Seconde Classi _ TECNOLOGIAED

1 Terze Classi ‘L'E'INFDRMATIDA

secondaria




Gestione conoscenze — Abilita

“ Dal menu a tendina della sezione «Conoscenze/abilita proposte»
selezionare la materia che interessa.

= Nella parte bassa della finestra apparira I'elenco degli indicatori per
la valutazione delle conoscenze e delle abilita predefiniti nel
programma

File Modffica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto x

Argo - ScuolaMext x

o [CEas] ~ Google P ¥ &=

.. ®_ Libero B Vahoo ttalia [[J Facebook @. eBook Kindle
el ,_;‘\|

S NEXT

ISTITUTO COMPRENSIVO "PIO FEDI"

O

8! 1.C. Pio Fedi () Istituto C

s fargoweb/sc

Servizio Hosting - Aru...

via Puglia, 25 - GROTTE S. STEFANO.

[scuola secondaria di | grado ~|

Stampe Registri = @ %
~
Serutini =
Atte & Immagine Anno Scolastico| 20147201
Stampe Scrutini = R
- onvivenza Civile
Comunicazioni = Conoscenze/Abilita Assegnate Geografia
Canawisione Document (=) | ||47% ST Scolastica Informatica
4/ SCUOLA SECONDARIADI 1° — A |- ¥
Info classe { docent = “#¥GRADO
Didattica / Tabelle =] AR LA e taliano | ‘
[¢]
(B Matematica
& Seconde Classi

= = 1 Terze Classi Musica
Scienze o

@ & :ﬂ =
Scienze Motorie

— . v
ConoscenzelAbilita Proposte ) ‘ |Inglese| ~ .
O
& Sligsone
Essere in grado di scrivere appunti, cartoline, messaggi e brevi lettere. & "
Parametri / Utility =, Interagire in semplici scambi dialogici relativi alla vita quotidiana dando e chisdendo informazioni
I E Saper cogliere il punto principale in messaggi e annund relativi ad aree di interesse quotidiano .
(20140912) - Utentezmonica.cavalletti. SC15383 Codice Ministeriale:SC15383 Nominativo:CAVALLETTI MONICA La tua password scadra tra 9 giomni Versione 2.0.0 Plus




Gestione conoscenze — Abilita

file Modfxa Yisualizza Cronologia Segnafibri Strumenti futo

Selezionare le voci che interessano
(tasto CTRL+tasto sx del mouse) e

cliccare sulla freccia blu «Assegna
conoscenze/abilita» A

Le voci selezionate verranno copiate ni
riquadro «Descrizione)

A questo punto sara possibile
modificare e/o cancellare le varie voci
servendosi delle icone «Modifica

conoscenza/abilita» 7| e «Cancella
conoscenza/abilitc)) mm

Se si intende digitare direttamente deg
indicatori personalizzati basta fare click

sull’icona «lInserisci
conoscenza/abilitan



Attivazione permessi per I'accesso

-%

© Dal menu laterale é
cliccare sulla voce |
«Parametri/utility» ?

= Cliccare sull'icona

. . . . Stampe Registri
«Opzioni famiglien -
Stampe Scrutini
Comunicazioni
Ceondivisione Documenti

Info claz=se ! docenti

Didattica / Tabelle

Parametri / Litility

O G| O] G| O] G| ) el




Attivazione permessi per I'accesso
. genitor

= Dal pannello ((Opzioni))\
& possibile abilitare @/ )

o disabilitare |2 )le o ox
sezioni del registro del "+ &

docente che sivuole ...

rendere visibili alle
famiglie.

5 Prima di uscire salvare le
modifiche facendo click
sul dischetto )



Sez. 2 - Gestione registri

Questa seconda sezione della guida e dedicata
nello specifico alla gestione dei registri online

Con lI'aggiornamento 2014 dei registri Scuolanext
non troveremo piu diverse icone per accedere ai
vari registri, ma una sola icona blu in alto a sinistr:

Per accedere ai registri basta f . EB
click sull’'icona bl “ B

v, |

Stampe Registri
Scrutini =]



Aprire 1l registro
S

5 L'apertura del registro puo essere effettuata dalla

scheda «Orario lezioni» 0 dalla scheda «Classi»
b4

Selezione classe

/

Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
08/09/2014 09/09/2014 10/09/2014 14 12/09/2014 13/09/2014
3B O IR ) LT IR ) C3
" sEconDARiA  Selezione classe %
INGLESE Orario qu' ni || Classi )
3A© et
3R v o] 201420155
on SEGONDARI Solo class cente Anno scolastico|  2014/20155
INGLESE |4 Strutiura Scolastica |Classe |Sezione |Cor50 Sede |
240 45 SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO
A CONDARIA SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE S.
an SECONDARIA =1 A SECONDARIA STEFANO
INGLESE SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE S.
1AD = 2 A SECONDARIA STEFANO
4 SECONDARIA
SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE 5.
INGLESE & - A SECONDARIA STEFANG
SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE 5.
g =1 B SECONDARIA STEFANO
SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE 5.
=2 B SECONDARIA STEFANO
6!\
SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE 5.
=3 B SECONDARIA STEFANG
7!\
<
Posizionarsi sul corso o sulla scuola desiderata nel lato sinistro della videata in modo da visualizzare le classi nel lato destro




Aprire 1l registro
_

0 Selezionare la scheda «Classi»

u P_og.izior)arsi sul COrso o s.ulla scuola desiderata nella co!onn:
sinistra in modo da visualizzare le classi nella colonna di des

7 Posizionarsi sulla classe desiderata e cliccare «Conferma» o,
semplicemente, fare doppio click.

Selezione classe *

Solo classi del Dodipte

Anno scolastico:l 2014/2015%

La ) SHrUttyasBTHT S e |Classe |Se1ione |Corso Sede |
58 9€UOLA SECONDNRIADL 1° GRADO
Comeren . SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE §.
i o4 A SECONDARIA STEFAND
. ; SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE §.
#op A SECONDARIA e
SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE &.
g - A SECONDARIA STEFANO
n SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE §.
o4 B SECONDARIA ST
SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE §.
2 B SECONDARIA STEFANO
. . A—— SCUOLA SECONDARIA | GRADO GROTTE §.

STEFANO




Aprire 1l registro
_

= Se occorre aprire il registro di una classe diversa da quelle in cui il docente lavora (
effettuare una sostituzione) occorre togliere il segno di spunta alla voce «Solo classi «
docenten (questa operazione rendera visibili tutte le classi dell’istituto per I'ordine di
scuola selezionato)

= Posizionarsi sul corso o_sulla scuola nella colonna di sinistra in modo da visualizzare
le classi nella colonna di destra

= Posizionarsi sulla classe desiderata e cliccare «Conferma» 0, semplicemente, fare dc
click.

Selezione classe

| Orario lezioni ” Classil

] %} classi del Docente An
~ fiura Scolastica |Classe |Se1ione ‘Corso Sede
. SCUQLA SECONDA
1 A SECOMNDARIA STEFAND
i A SECONDARIA SCUOLA SECONDA

STEFAND
SCUQLA SECONDA

Ho~ A O IPLADLA it
AR ()

SECOMNDARIA SCUOQLA SECONDS

SCUOLA SECONDA

SECUNDARIA
i 3 A SECOMDARIA SCUQLA SECONDA

SCUQLA SECONDA

LI B SECOMDARIA STEFANO

#H 2 B SECONDARIA

SCUOLA SECONDA
AN



Aprire 1l registro
_

= Una volta inserito 'orario delle lezioni si puo aprire il
registro anche dalla scheda «Orario lezioni»

5 Posizionarsi sulla classe che si vuole aprire e fare doppi
click

Selezione classe b4
< Orario lezioni lassi |
\T/ Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Ora
\ 081092014 09/09/2014 10/09/2014 11/09/2014 121092014 1310912014
3BO 2BO 3A0 2B0O ~

" SECONDARIA SECONDARIA SECONDARIA SECONDARIA

INGLESE INGLESE INGLESE INGLESE

10 180 240
2 SECONDARIA SECONDARIA SECONDARIA
INGLESE INGLESE INGLESE
1B O 3B O

an SECONDARI SECONDARIA SECONDARIA

INGLESH INGLESE INGLESE

e 3A0 1BO
4 SECONDARIA SECONDARIA SECONDARIA

INGLESE INGLESE INGLESE

2BO 200
5t SECONDARIA SECONDARIA
INGLESE INGLESE
1B O 3B O
an SECONDARIA SECONDARIA
INGLESE INGLESE




Schede registro

Il registro contiene una serie di schede tutte accessi
nella stessa schermata

Giornale Valutazioni Annotazioni
Appello scritte registro
Lezione Conoscenze/ Promemoria
precedente Abilita

Valutazioni Note

orali disciplinari
.ﬂ.ppelln Lez. Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte | Conoscenze/sbilita | Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemoria

: -
2 || P H '

Le schede diventano attive solo dopo aver firmato |z
presenza dalla scheda «Giornale»




Giornale - firfz

= Per firmare la presenzg S o A

(prima dell'inserimento
dell'orario) posizionarsi
sulla riga dell'ora di

lezione e fare click su
prima icona in alto a

sinistra «lnserisci Ieziog
per I'ora selezionata» LJ

1 Successivamente fare cli

sull'icona «Firma ora di
lezione) 4



~ Dopo lI'impostazione

Giornale - fir-ws
ﬁ%\ "'~ \s S

dell’'orario per tutto
I'anno, I'ora di lezione

conterra gia il nome del
docente e la materia
affiancati dal simpol
dellorologio O]
(«Prevista da orario»)

Per f|_rmare basta |
sel_ezmnare I’ora di
lezione e fare click

sulj’icona «Firma ora
lezione)



" Per effettuare una 0 )
sostituzione occorre
posizionarsi sulla riga

dell’ora da firmare e fare O Wit

click sullicona «Effettua una®
sostituzione)) « QJ ”

NG
\ \ \
L;oj 9 1'\ E_Lu

O POSIZIOnarSI Su I Ia rlga Che G\Oma\e\l\nbe\\u Lez ?recedeme \.'a\u\anom orah Va‘mm;“—'-‘;!m; T
apparira con il nostro nome - & & (E—

| | \f | Q3 \mﬂ\ "\ —— || IStz ,
firmarla || S * Doceme
° T

= Per eliminare una firma
messa per errore selezionar
la riga desiderata e fare
glick sull’icona «Elimina
iIrma)d) QZ.

NISIN GIORGIO
UNGUAWNGLESE o
ALLETTIMONICA

MEZZETT\ GIANFRANCC

WATEMATICA




Giornale - Conw ) 1p

= —_— m“ﬁ%ﬁ;
- ;:% & i" ¥ u N ey
______________-.L _p_ms. \ __-__:L__"""--—--_.________.I':::;“_

4 Per effettuare una — Tl ) “

compresenza occorre
posizionarsi sulla riga
dell’ora da firmare e fare

WM,

; . 9
click sullicona «Effettua unas
compresenza) S L Moy,
. XG““.““’\E“““ _\:éi_ﬁ{éteaemq Vald
5 Posizionarsi sulla riga che |7 % 8y s Ve e
| R | e\ X \‘? 4 STeM
apparira con il nostro nome « o .
firmarla || T
= Per eliminare una firma ' wmma NSsoRse
messa per errore selezionar Mmmm
la riga desiderata e fare O wrwme '“‘“E“mm
click sull’icona «Elimina Y0 e WEIEm G ERG

fi rmao)) \b WEZzETY) GIANFRANG



Giornale - In Qprlre/modlflcare attivita
svolta/assegi ==
w

Facendo doppio click suli.
lezione firmata si apre la
finestra ((Modificq aﬂivii&»

| riquadri a sinistra servono
inserire la descrizione cosi
come verra visualizzata dai
genitori

| riquadri di destra servono per
Inserire una descrizione
personale del docente che sara
contenuta solo nel registro
personale

Una volta inserite le descrizioni

desiderate fare click su
«Conferma)

T g
g



Giornale — inserire/modificare attivita
- S)olta/assegnata

- E possibile inserire I'attivitd svolta e/o assegnata
Importando direttamente I'argomento dal programma
(se e stato inserito)

© Dalla finestra «Modifica attivita» fare click sull'icona
(Importa argomenti» 4

Meodifica Attivita * |
el
Materia: {LINGUA INGLESE ~| / I
— Altivita svolta
{descrizione condivisa con Docenti e Alunni} !L {d rizione personale)
] &35
Caratteri inseriti (max 500): 0 Caratteri inseriti (max 1000): 0
— Aftivita assegnata ‘!’
{descrizione condivisa con Docenti e Alunni) (descrizione personale)
3 L]

[Conferma] [ Annulla ]




Giornale — inserire/modificare attivita

-%

= Si aprira cosi la finestra «lmporta argomentin

5 Selezionare uno o piu argomenti (CTRL+click del mouse) e fare cl
SuU «Conferma»n

= Gli argomenti risulterapno cosi correttamente inseriti nel campo
desiderato

Importa Argomenti... /

BA | e ;
W |JI|. | ﬁS\folto [ Parzialm. svolto Mon svalto
Programma

B &% 1-HS2- Units 8-10

A
& 1.1-I1l comparativo degli aggettivi
& 1.2 - Gli aggettivi monosillabi e bisillabi
& 1.3- Gli aggettivi plurisillabi

% 1.4 - Gli aggettivi iregolari

(% 1.5 - Comparativo di uguaglianza con as..as
@ 1.6 - Comparativo di minoranza con less e (not) as...as
G 1.7 - Il superlativo degli aggettivi

Efj 1.8 - L'uso del comparativo e del superlativo

(% 1.9 - Sentimenti ed emozioni

% 1.10 - The least

B &% 2-HS3-Unit1

Qj 2.1 - Gli aggettivi per descrivere la personalita

Q 2.2 -Going to (1) per intenzioni future (tutte le forme)

Considera svolti gli argomenti selezionati



Giornale — assegnazione compiti

. ¥
Per scrivere la T -
descrizione dellatti Mw%m%-----"
assegnata nel giorn
per cui va eseguita
selezionare la data = “™mu
desiderata dal campo: ,L;m .

{ 5 \
.. i \
| k=) ) \
| & \
f = \
I .q: \
=l — \
5 - |
= { ~ \
-
&
| z
2o~

data in alto a destra | e —
Fare doppio click S N
sull’ora di lezione per

cui I'attivita e assegna S

e digitare le descrizione

Fare click su
«(Conferma)»



Appello

- Da questa scheda e possibile
Inserire assenze, ritardi, uscitg| resistre
anticipate e glust|f|ca2|on|. B¢ 5 i@ ™ O

o ey

O Per inserire I,assenza basta fa\ Giornale | Appello | Lez Precedente | Valutazioni orali | Valutazioni scritte | Conoscen
click sul pulsante con la lettera | Alumno | MssenmaRitardolsci
WA 4 £ Rossi Giorgio

5 Una volta inserita 'assenza la |2 & Y=
«A» diventa rossa e appare la
descrizione «Assente» accanto
al nome dell’'alunno (per
cancellare 'assenza inserita
erroneamente basta fare
nuovamente click sul pulsante -
con la lettera «A»)

5]

[0 I = w T I o TN 5 | I O T N i

B bbbb

-4
=




Appello — Dettaglio assenze

— —\\l hSsemaRiary,
7 Facendo click sulla W —
matita gialla“’ —
(Inserisci/Modifica
assenzaq, ritardo,

uscita» Si apre la s i
finestra “Deﬂaglio/ O o
assenze))

© Qui & possibile inseril
assenze, ritardi uscite
anticipate e tutte le
relative informazioni




Appello — Dettagli assenze —

Quando un alunno deve

giustificare un’assenza accanto

SUO nome appare una «G» di

colore blu sotto la colonna «Deve

giustificare»

Per registrare I'avvenuta
giustificazione fare click sulla
lettera «G» e spuntare la ca
accanto all'assenza da
giustificare

Inserire |l mptiyo dell’assen
(salute, famiglia, ecc..)

Fare click su «Conferma»

Alunno: Bianchi Mario

Giustifica Descrizione Assenza ‘

Data Assenza Evento

10/09/2014 Assenza

N

Famiglia
otivo

Accanto al nome dell'alunno,
nella scheda «Appello» appare
la dicitura «Ha giustificato +

[ Conferma ” Annulla

|

Deve giustificare |

ha giustificato: 10/09

—>

data dell’assenza»—




Appello — Dettaglio assenze — Ingress
In _ritardo

[

Dettaglio Assenze Bianchi Mario - Giorno 11/09/2014 x

Dalla finestra «Dettaglio
assenze) selezionare
«Ingresso in ritardo» dal
menu a discesa

Inserire I'ora di ingresso,
I'orario ed, _evenjtualment
le ore effettive di assenza

In base all’'orario di

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: ||ngresso in Ritardo @]
Motivazione: (Messuna )

Ora ingressoluscita; AS8enza

Orario ingresso fuscita (HH:MM):

Uscita anticipata

i i Assenza (opzionale) (HH:MM)

da giustificare
considera presente nella materia per I'ora indicata

Dettaglio Assenze Bianchi Mario - Giorno 11/08/2014

\ssenzﬂﬂitardoﬂ,lscita anficipata: [ Ingresso in Ritardo |
Motivazione: [Ingresso in 2* ora |

oluscita: I 23

ingresso si pud decidere " s o

se spuntare la casella
((Considera presente

nella materia per I'ora —
indicata)»

i i Assenza (opzionale) (HH:MM) 04:30
[Jda giustificare

/ considera presente nella materia per l'ora indicata

Fare click su «Confermeam

E aaaaaaaaaaaaaa



Appello — Dettagl
. 2niicipata

= Dalla finestra «Dettaglio
assenze) selezionare
«Uscita anticipata» dal
menu a discesa

Inserire 'ora di uscit
I'orario ed, _evenjtualmen
le ore effettive di assenza

Ir_1 base aIIforario di uscita
si puo decidere se

spuntare la casella
{(Considera presente

nella materia per I’'ora
indicata)»

—_—

assenze — Uscita

Dettaglic Assenze Bianchi Mario - gciorno 11/09/2014

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata:

one:
Ora ingressoluscita: Assenza

Orario ingressofuscita (HH:MM); Ingresso in Ritardo

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM) EEElE LI

da giustificare

Dettaglio Assenze Bianchi Mario - Giorno 11/09/2014 b 4
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Uscita anticipata j
Motivazione: |(N ssssss ) |

Oraingressoluscita: I 3z

Orario ingressofuscita (HH:MM). | 10:45
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MWM)

[da giustificare

[l considera presente nella materia per 'ora indicata

Fare click su «Conferma»




Appello — Registrazione ingressi e

- uscite

= Una volta effettuato lI'inserimento dell'ingresso in
ritardo o dell'uscita anticipata le stesse verranno
registrate accanto al nome degli alunni

‘ Assenza/Ritardo/Uscite

Ingressoin 2" ora

IIscita in 3" ora

ES(E]ES




Appello — Registrazione ingressi e

- uscite

1 E possibile anche aggiungere altre annotazioni pe
stesso alunno facendo click sull’icona con il segno
dalle finestra «Dettaglio assenze) e ripetere
operazioni sopra descritte.

Dettaglio Assenze Bianchi Mario - Giorno 11/09/2014 b 4
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: |Uscita anticipata ~| |1|
Motivazione: |Uscita in 3" ora j
Ora ingressofuscita: I 3T
Orario ingresso fuscita (HH:MM): 10:45

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM) |03:20

[lda giustificare

[ considera presente nella materia per I'ora indicata

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | | @
Motivazione:
Ora ingressofuscita: l—
Crario ingresso fuscita (HHMM):

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)

da giustificare

[COnferma] [ Annulla ]




Lezione precedente
_

© La scheda «Lezione precedente» consente di
visualizzare le attivita svolte e assegnate nella/e
lezione/i precedentel/i, le valutazioni e gli alunni
assenti.

Registro
1 i~y —_— ] 3A SECONDARIA SCUOLA SECONDARIA )
_‘j  [WlEESA Iy Q ¢ | GRADO GROTTE §. STEFANO Giarno:
- = 1* ora - LINGUA INGLESE

Giornale f\ppz Iokez. Precedente ” Walutazioni orali ” Walutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemuoria |

Lezione del 10/09/2014
Ora Attivita svolta Attivita assegnata
4 Esercitazione di comprensione del testo Scrivere un resoconto del fine settimana in almeno 100 parole.

Alunni Assenti




Inserimento valutazioni orali

- Dalla scheda «Valutazione orali» € possibile inserire valutazior
e annotazioni sia predefinite che personalizzate dal docente

= Per aggiungere una nuova valutazione fare click sul segno «+
accanto al nome dell’alunno

Registro

Te

{ )

2

Fo:

%l

=

-

1]

‘ Giornale H Appello ” Lez Precedente ” Valutazioni orali” Valutazioni scritte ” Cnnnscenzerﬁbilit?awe Disciplinari ” Annotazio

Alunno

Lezione del 11/09/2014

edia Num.Voti

b IR = B & R S % I | I—
B b b G P

Bianchi Anna

Voti —
Do | s
000 o
000 o
000 0
200 o
000 o
000 0



Inserimento valutazioni orali
]

- Dalla scheda «Valutazione oralin € possibile inserire
valutazioni e annotazioni

= Per aggiungere una nuova valutazione fare click-sul se
«+» accanto al nome dell'alunno

Registro

e 5 @ ® O G

‘ Giornale H Appello ” Lez Precedente ” Valutazioni orali” Valutazioni scritte ” Cnnnscenzerﬁbilit?awe Disciplinari ” Annotazio

Lezione del 11/09/2014
Alunno edia Hum.Voti
Voti N

N
1 Bianchi Anna ) 0.00 0
’ 0.00 -
3 0.00 0
4 0.00 0
i 0.0 o
’ 0.00 -
! 0.00 o




O

Inserlment@malutazmm orall

|L| Vommﬂ LA Uﬁmenu . c

|I U"Dscenwmt —
Si apre cosi la finestra per || inserimetitey T .
dei voti che & composta dahtre schede Ve, xJ:l
«(Voti/Note» 'l'l irengiji, P10 B8l megy,

0 Vigihijg dllapy amigiia
((Argomentin !

Co
MMeng Peria Tammha'

I
|
«(Conoscenze/Abilita» |'|

l:'ﬂl'n
Nella scheda «Voti/Noten & p033|b||e rSongg.

inserire il voto digitando mamualmente il
codice (6-SC-8/, ecc..) |.

I
Spuntando le caselle |¥|considera nel calcolo della media

e possibile scegliere rendi il voto visibile alla Famiglia

se includere il voto nella me
renderlo visibile alle famiglie.

E possibile anche scrivere un commento
visibile alla famiglia e/0 un commento
personale (non visibile alla famiglia)

Fare click su «Conferma» 0 passare alle
altre schede



O

Inserimento valutazioni orali

Nella scheda «Argomentin &
possibile importare dal
programma gli argomenti sui

quali si esprime la valutazione
(non € possibile digitarli)

Selezionare uno o piu argomenti
(CTRL+click del mouse) e fare

VaotiMote || Argomenti “ ConoscenzeiAbilita

Argomento

Data Svolg.  Valutazione

1.1 HSZ2 - Units 9-10 - | comparativo degli aggettivi @ 11/09/2014
1. 2 HS2 - Units 9-10 - Gli aggettivi monosillabi e bisillabi @ 11/09/2014
1. 3HS2 - Units 9-10 - Gli aggettivi plurisillabi @ 11/09/20

@
AR

li“jSvolto Parzialm. svolto ﬁl\lon svolto

click sullicona «Aggiungi (=)
argomenti all’alunno» < i
E|'\'F\l, 1-HS2-Units 9-10
Le valutazioni riferite agli ) 1.1-1 comparatvo degli aggeti

argomenti trattati durante _
I'interrogazione, non incidono in
alcun modo sul voto orale immessc

l“‘j 1.2 - Gli aggettivi monosillabi e bisi

L

nella scheda «Voti/noten» ma
hanno solo un valore di chiarezza
esplicativa per il docente

Fare click su «Conferma» o_—
passare alla scheda successiva

[Confermal [ Annulla l




Inserimento valutazioni orali
]

7 Nella scheda
«Conoscenze/Abilita» il
docente puo collegare il voto sianchianna X
Orale al plano de”e VotiMNote || Argoment HConoscenzefAhi'I'rtf‘j
conoscenze e abilita che ha Desorzone valutazone:
eventualmente inserito per | 4 .
prop ri am ate ria Essere in grado di indhiduare il punto principale in una sequenza audiovisivatelevisiva,

Essere in grado di produrre testi scritti coerenti e coesi usando il registro adeguato.

D I nseri re Ia Val utaZiO n e pe Essere in grado di scrivere messaaggi e lettere motivando opinioni e scelte.
Clascun IndICatore e |’eventua Riuscire a comprendere Un DTaNG ST, MTomrwemdemiasamanta.ale informazioni specifiche. ;,
Saper descrivere o presentare oralmente persone, situazioni divita ed esperienze.

d escrIZIO n e a n al Itl Ca d eI Ia Saper interagire in brevi conversazioni concernenti situazioni di vita quotidiana ed argementi familiari.
Val utaZIm e Saper relazionare sulle caratteristiche fondamentali di alcuni aspetti della civiltd anglosassone.

0 Le valutazioni riferite alle
por]oscer]ze/ablllta non
incidono in alcun modo sul vOu=:es s-ex)

orale immesso nella scheda
«Voti/noten

[Confermal [ Annulla l

0 Fare click su «Conferma»
salvare tutte le modifiche



Inserimento valutazioni orali

= Una volta inserite le valutazioni la scheda «Valutazion
oralin fornisce al docente un quadro d’insieme con tut
le interrogazioni effettuate durante I'anno e restituisce
anche la media delle stesse

= | voti negativi sono evidenziati in

|| Promemaria

| Giornale || Appello || Lez Precedente ”‘I.Farutﬂz'run'rorar'r “ Valutazioni scritte || Eerfﬂbilit?a || Mote Disciplinari J Annotazi Registro

Lezione Mrzm 4 | Lezione prec. M Set
Alunno Media Hum.\Voti
Vot 11/09/2014 1
- - B 2
1 2 Bianchi Anna 8 g 8.00 1 e
- o B i
2 £ Rossi Mario 5 3 5.00 1 18
3 & 0.00 o




Inserimento valutazioni scritte

5 La scheda «Valutazioni scritte» consente il rapido delle
prove scritte o pratiche per il giorno corrente e fornisce un
guadro d’insieme Iin cui si evidenziano immediatamente le
prove effettuate in tutto I'arco dell’anno scolastico, per gl
alunni della classe

= | voti negativi sono evidenziati in giallo

Registro

Te

3

2 iz | i®

©

-

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Walutazioni orali ” Valutazioni scritte “ Cnnns#ze!ﬁ.bilitél

= [ [ -

8
8
8
8

Bianchi Anna

Rossi Mario

Verdi Luca

Alunno

[

Media

11/0912014(5)

(&)=

T.00

425

6.50




Inserimento valutazioni scritte
]

= Per I'inserimento rapido della prova scritta/pratica

Registro

fare click sull'icona «+ug -

7 Nella finestra T —
((Dettaglio prova» . 8
sono presenti due
schede: e

(Dati della prova» e

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Rossi Mario

((Argomenti»




Inserimento valutazioni scritte

“ Nella scheda «Dati della
prova) € possibile e
scegliere se includere |l T e e
voto iImmesso nel calcolo | s
della media periodica, e | .
se renderlo
Immediatamente visibile
alle famiglie

7 E necessario anche inserit
una breve descrizione
della prova (es.: verifica
di grammatica; test sull
frazioni; riassunto; ecc....)

= Fare click su «Conferman
o passare all’altra scheda




. gl provy | . . .
Inserimen== ~ni scritte
N N - — &
D 13y T —
7 Nella scheda 152 s
«Argomenti’ € POSPumm,
dettagliare By
(facoltativamente) =+ =2
argomenti oggett T
prova prelevandol|
programma scolas “

" Selezionare le voc. . ™
interessano e inserirlitra
gli argomenti della prov

facendo click sull'icona
((Aggiungi argomenti)» —

© Fare click su «Conferma»



Inserimento valutazioni scritte
]

= Cliccando su conferma viene creata una nuova prova e vien
creata una nuova colonna nella scheda «Prove scritte» con

I'indicazione della data e del tipo di prova, S (scritta) oppure P
(pratica)

0 Liconéd# «Dettaglio prova» consente si modificare in qualsic
momento il dettaglio delle prove gia inserite

7 LiconalZ)! «Modifica rapida voti della prova» consente di
accedere al caricamento rapido dei voti della prova

Registro

Be 3 s i@ ™ DO 38 sEo

| Giornale || Appello || Lez Precedents || Valutazioni orali ”\r’afutazion'rscr’rtte“ ConoscenzelAbilita

11109/2014(5)

o CEES

Bianchi Anna 0.00

‘ Alunno |£|

1 8
2 £ Rossi Mario 0.00
3 &

0.00




Caricamento rapido voti prova
_

= La finestra di immissione consente il caricamento
rapido dei voti e di eventuali commenti per la
famiglia e personali visibili solo al docente.

Meodifica Rapida Valutazioni 2014 / *

Alunno Commento per la famiglia: mmento personale:
£ Bianchi Anna
2 Rossi Mario ) 4+ Gravi lacune nell'uso delle
strutture.




Conoscenze/Abilita

La scheda «Conoscenze/abilita» consente di
inserire gli indicatori per la valutazione di
conoscenze e abilita

Per la gestione del registro € necessario aggiunge
gli indicatori del registro delle conoscenze,
mediante le funzioni «Didattica/Tabelle» (come
illustrato nella prima parte di questa guida)

In caso contrario comparira questo avviso:

Giornale || Appello || Lez. Precedente || VMalutazioni orali || Valutazioni scritte |Ecr|msn:enze:'M1ilim| Maote Disciplinari

Mon risultano attualmente inseriti ali indicaton sulle conoscenzelabilita per guesta materia.

Se sivogliono gestire, @ necessario inserirle andando nella sezione DidatticaTabelle -= Gestione Conoscenze.




Conoscenze/Abilita

Questo registro e fruibile anche dagli insegnanti di sostegno

Aprendo la scheda viene presentato I'elenco degli alunni con gli indicatori

previsti sotto ogni nominativo

7 Mediante il pulsante «+» si accede al riquadro «Competenze» che consent
I'immissione delle prove che possono essere di tipo orale, scritto o pratico

Registro \

Te

TEE I EERN

Alunno /

‘ Giornale H Appello ” Lez Precedente ” Valutazioni orali ” ‘u'alutazioNe ”Conoscenzeﬁhhilm‘i” Mote Disciplinari H Annotazioni

1 =

=

Bianchi Anna K
Eszsere in grado di individuare il punto principale in una sequenza
audiovisivaftelevisiva.

Ezszere in grado di produrre testi scritti coerenti e coesiusando il
registro adeguato.

Ezsere in grado di scrivere messagagi e lettere motivando opinioni e
scelte.

Riuscire a comprendere un brano scritto, individuandone I'argomento e
le informazioni specifiche.

Saper descrivere o presentare oralmente persone, situazioni di vita ed
esperienze.

Saperinteragire in brevi conversazioni concernenti situazioni di vita
quotidiana ed argomenti familiari.

Saper relazionare sulle caratteristiche fondamentali di alcuni aspetti
della civilta anglosassone.




Conoscenze/Abilita

Nella finestra «Competenzen € possibile scegliere se considerare il voto
iImmesso nel calcolo della media periodica, e se renderlo immediatamente

visibile alle famiglie.

In basso vengono proposti gli argomenti/indicatori previsti dal docente per
gestione delle competenze e delle abilita acquisite, per la propria materia.

E’ necesse_lrio ir)serire |la valutazione su almeno una conoscenza, altrimenti
non verra inserita la nuova prova.

Fare click su «Conferma»

Competenze \ w

Tipo di Prova;| Orale |
Data Prova|11/09/2014 [

Presen tazione persona le
Descrizione valutazione:

Considera la valutazione nel calcolo della media rendi il voto visibile alla Famijia
Essere in grado di individuare il punto principale in una sequenza audiovisivaftelevisiva.

Essere in grado di produrre testi scritti coerenti e coesi usando il registro adeguato.
Essere in grado di scrivere messaggi e lettere motivando opinioni e scelte.

Riuscire a comprendere un brano scritto, individuandone I'argomento e le informazioni specifiche.
Saper descrivere o presentare oralmente persone, situazioni di vita ed esperienze. 7

Saper interagire in brevi conversazioni concernenti situazioni di vita quotidiana ed argomenti
familiari.

Saper relazionare sulle caratteristiche fondamentali di alcuni aspetti della civiltd anglosassone.

(/=% Es. 6i=6% ) | conferma | | Annula |




Conoscenze/Abilita
]

= Una volta confermata la prova, essa viene aggiunta nella finestra principal
e si ha la possibilita di aggiungere nuove prove per altri alunni.

5 Conil tastc| e possibile modificare i dati di una prova esistente.
O Con il tastc* & possibile eliminare la proya.

Registro
Be 7 i i@ ® D) \\ " e

‘ Giornale ” Appello ” Lez Precedente ” Walutazioni orali ” Walutazioni scritte ” Conosc%z hilita || Mote

Alunno

111092014

1 £l ADDEO AZZURRA (10/06/2001)

Essere in grado di individuare il punto principale in una sequenza
audiovisivaftelevisiva.

Essere in grado di produrre testi scritti coerenti e coesi usando il
registro adeguato.

Essere in grado di scrivere messaggi e lettere motivando opinioni e
scelte.

Riuscire a comprendere un brano scritto, individuandone 'argomento e
le informazioni specifiche.

Saper descrivere o presentare oralmente persone, situazioni di vita ed
esperienze.

Saperinteragire in brevi conversazioni concernenti situazioni di vita




Note discilinari
]

- Questa scheda consente l'inserimento di eventuali note
disciplinari

' Per inserire una nota fare click sul bottone «+» accanto al

nome dell’alunno. /

Registro / R
b r'j ETQ Lo 6 Q @ / Giorno:lm

| Giornale || Appello | Lez Precedente | Valutazioni orali | Valutazioni sciitte | I::ermbnitza ” Note Disciplinari || Annotazioni Registro | Promemoria |
‘ Alunno ‘ ‘ Visibile ‘ Vista dalla {hc’h’;‘““;} Autore

1 E Bianchi Anna
2 2  Rossi Mario
3 &
4 8
5 &
6 &
7 &8

- —




Note disciplinari
_

2 Nella finestra «Nota Nota discipinare %
diSCipIinqre)) inseri re Ia b i;:izﬁza urilizza il cellulare durante la
descrizione del —
comportamento da
sanzionare ed, Caratteri inseriti (max 250): 50

eventualmente l'orario oo, L

Visibile alla famiglia:

" E possibile scegliere se ™"
rendere visibile la nota™
alla famiglia

= Fare click su
((Conferma) per
Inserire la nota nel
registro




Note disciplinari

Ecco come appare la scheda «Note disciplinari»
dopo l'inserimento della nota

Giornale || Appello || Lez. Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte | Conoscenze/Abilita ‘NoteDiscipIinari| Annotazioni Registro || Promemoaoria

Alunno Data Visibile da}ﬂisit:m. ‘ﬂ:i::r?‘l} Autore Nota
1 g2 Bianchi Anna W) 110912014 | |27 | & - 11:40 ‘Nome docente L'alunna utilizza il cellulare durante la lezione.
2 &
3 8

«|l#] Consentono di modificare o cancellare la not

Indicano se la nota e visibile non visibile alls
famiglia
Le note inserite sono visibili a tutti i docenti, ma so
Il docente che I'ha inserita puo modificarla



Annotazioni registro

© Questa scheda consente l'inserimento di annotazioni giornaliere riguardanti I'attivita in clas
(es: presenza in classe di alunni appartenenti ad altre classi; dettatura di una comunicaziol
di una circolare; assenze di alunni impegnati in manifestazioni di vario tipo ecc...)

= Dopo aver aperto la scheda fare click sulla matita gialla

= Si aprira cosi la finestra «Modifica annotazionin dove sara possibile digitare il testo
desiderato

= Fare click su «Conferman per inserire I'annotazione nel registro

Medifica Annotazioni

La classe =i reca in wisita al Museo Archeoclogico

Giornale ” Appello ” Lez Precedente ” alutazioni orali ” Valutazioni scritte ” Conoscenze/Abil
Annotazioni del giorno

sa& classe si reca in visita al Museo Archeologico [Nome docente]

Caratteri inseriti (max 500): 49 /

Con?erma Annulla




Annotazioni registro
S

~ Questa scheda consente l'inserimento di promemoria riguardanti attivita della
classe ancora da svolgere (es: controllare firme autorizzazioni, ritirare certificati
medici, ecc...)

= Dopo aver aperto la scheda fare click sul bottone «+» per inserire un nuovo
promemoria

= Si aprira cosi la finestra «Inserisci appynto» dove sara possibile digitare il testo
desiderato

= Fare click su «Conferman per inserirg il promemoria nel registro

Inserisci Appunto

Descrizione (*}.  gitirare aué’:izzazioni gita

Caratteri inseriti (max 500). 28

Data (*): |11f09f2014 =

| Conferma | | Annulla |
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