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Circolare n.104 

       Al  Personale Docente 

 

         Agli Alunni  

 

         Alle Famiglie 

 

       Presso le proprie SEDI 

                         

    

 

 

                  

        

Oggetto : Ingresso posticipato uscita anticipata – procedurale  

 

Al fine di aggiornare la situazione, istante per istante, degli Ingressi Posticipati e le Uscite Anticipate i 

Referenti di Plesso dovranno scrivere un messaggio quotidianamente in Bacheca.  

Tale messaggio potrà essere aggiornato di continuo, dovrà appartenere alla categoria Ingresso 

Posticipato Uscita Anticipata ( già in elenco) e nella descrizione riporterà il giorno e il plesso a cui 

afferisce, sarà indirizzato ai docenti e, in allegato, vi sarà la lista degli alunni che hanno usufruito 

dell’ingresso posticipato o dell’uscita anticipata.  

In tale elenco per ogni alunno dovrà essere riportato Cognome, Nome, classe, ora del permesso, tipo di 

permesso (I/U).  

Il personale docente, a inizio lezione dopo aver fatto l’appello, potrà visionare tale messaggio per 

sincerarsi dell’assenza o presenza rilevata e non trascritta fino a quell’istante nel registro elettronico. 

In caso di mancata rilevazione di un’uscita anticipata o ingresso posticipato in elenco il docente dovrà 

inserirla nel registro elettronico immediatamente e altresì: 





• Nel primo caso allertare tempestivamente i Referenti di plesso che, dopo le opportune verifiche, 

informeranno le Famiglie; 

• Nel secondo caso inviare una mail ai referenti di plesso per la dovuta integrazione in elenco. 

Il Dirigente Scolastico 

Simonetta Di Prima 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 co. 2 del D. Lgs. n. 39/1993 


