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Circ. 130 

 Al Personale Docenti 

Agli Alunni 

Alle Famiglie 

Presso Proprie sedi 

 
 
OGGETTO: comunicazioni scrutini primo quadrimestre a.s. 2018/19 
 
 

 

 Si rammenta ai Coordinatori - tutor di classe di provvedere ad un’analisi delle assenze, dei ritardi e 

delle giustificazioni degli alunni. In particolare le SS.LL. saranno tenute a raccogliere tutte le 

certificazioni mediche, giustificazioni relative al primo quadrimestre, non ancora presentate. Il 

giorno di chiusura del I quadrimestre (31 gennaio 2019) rappresenta il termine ultimo entro il 

quale potranno essere giustificate, con eventuali certificazioni mediche, le assenze effettuate 

dall’inizio dell’attività didattica. Le assenze prive di tali certificazioni verranno conteggiate nel 

monte ore annuale ai fini della validità dell’anno scolastico.  

Si evidenzia che sul portaleargo devono essere annotate tutte le attività (riunioni, alternanza scuola-

lavoro, viaggio di istruzione, cinema, teatro, etc.) a cui partecipano gli alunni durante l’orario 

scolastico. Sul registro elettronico il docente avrà cura di non inserire l’assenza per gli alunni 

impegnati in attività esterna. Basterà cliccare sulla voce di menù Aggiungi presente nella sezione 

Appello (per ogni singolo alunno) e selezionare la sottovoce Fuori classe. Nella schermata 

successiva si dovrà inserire la durata dell’attività con la relativa motivazione.  
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 Si richiama l’attenzione su alcuni aspetti importanti ai fini delle operazioni di scrutinio:  

 In fase di importazione di voti ed assenze per materie il docente deve conteggiare ogni tre 

ore di lezione l’equivalente di cinque ore di assenza al fine di allinearsi rispetto 

all’organizzazione modulare;  

 I tutor di classe dovranno allegare al verbale di scrutinio una sola copia del tabellone voti 

corredato dal foglio firma dei docenti presenti alla seduta di scrutinio.  

Si invitano i Docenti a rispettare gli orari di convocazione, in molti casi è preferibile esser 

presenti in sede con congruo anticipo rispetto all’inizio delle operazioni di scrutinio (almeno 15 

minuti prima della convocazione).  

 

In allegato il calendario degli scrutini 

 

 

IL Dirigente Scolastico 

Simonetta Di Prima 

   Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                      ai sensi dell’art. 3 co. 2 del D. Lgs. n. 39/1993 



11.02.2019 

ID 15.00 SALA RIUNIONI 

IID 15.45 SALA DOCENTI 

IIID 16.30 SALA RIUNIONI 

IVD 17.15 SALA DOCENTI 

VD 18.00 SALA RIUNIONI 

12.02.2019     

IE 15.00 SALA RIUNIONI 

IIE 15.45 SALA DOCENTI 

IIIE 16.30 SALA RIUNIONI 

IVE 17.15 SALA DOCENTI 

VE 18.00 SALA RIUNIONI 

13.02.2019 

IL 15.00 SALA RIUNIONI 

IIL 15.45 SALA DOCENTI 

IIIL 16.30 SALA RIUNIONI 

IVL 17.15 SALA DOCENTI 

VL 18.00 SALA RIUNIONI 

14.02.2019 

IK 15.00 SALA RIUNIONI 

IIK 15.45 SALA DOCENTI 

IIIK 16.30 SALA RIUNIONI 

IVK 17.15 SALA DOCENTI 

VK 18.00 SALA RIUNIONI 

VC CHI 18.45 SALA DOCENTI 

15.02.2019 

IC 15.00 SALA RIUNIONI 

IIC 15.45 SALA DOCENTI 

IJ 16.30 SALA RIUNIONI 

IIIC 17.15 SALA DOCENTI 

IVC 18.00 SALA RIUNIONI 

VC ELE 18.45 SALA DOCENTI 

 

 

 

 

 

18.02.2019 

IA 15.00 SALA RIUNIONI 

IIA 15.45 SALA DOCENTI 

IIIA 16.30 SALA RIUNIONI 

IVA 17.15 SALA DOCENTI 

VA 18.00 SALA RIUNIONI 

II J 18.45 SALA DOCENTI 

19.02.2019 

IB 15.00 SALA RIUNIONI 

IIB 15.45 SALA DOCENTI 

IIIB 16.30 SALA RIUNIONI 

IH 17.15 SALA DOCENTI 

IIH 18.00 SALA RIUNIONI 

VH 18.45 SALA DOCENTI 

20.02.2019 

IF 15.00 SALA RIUNIONI 

IIF 15.45 SALA DOCENTI 

IIIF 16.30 SALA RIUNIONI 

IVF 17.15 SALA DOCENTI 

VF 18.00 SALA RIUNIONI 

21.02.2019 

IG 15.00 SALA RIUNIONI 

IIG 15.45 SALA DOCENTI 

IIIG 16.30 SALA RIUNIONI 

IVG 17.15 SALA DOCENTI 

VG 18.00 SALA RIUNIONI 

22.02.2019 

I I 15.00 SALA RIUNIONI 

II I 15.45 SALA DOCENTI 

III I 16.30 SALA RIUNIONI 

IV I 17.15 SALA DOCENTI 

V I 18.00 SALA RIUNIONI 
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